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Contoh Permohonan Masa Persiapan Pensiun:

Perihal : Permohonan Masa
Persiapan Pensiun

........ 1)

Yth. Menteri I Pimpinan Lembaga/
Gubernur/ Bupati / Walikota

1.... . ..........................3)

1. Yang bertanda tangan di bawah ini, saya Pegawai Negeri Sipil:

2l

a. Nama
b. Alamat
c. NIP
d. Pangkat/ Gol. Ruang
e. Jabatan
f. BUP Pensiun
g. Unit Organisasi

...41
.s)
.6)
,. 7l
.8)
.e)
, 10)

dengan ini mengajukan permohonan masa persiapan pensiun selama
(...... .....) bulan dari tanggal ..... bulan... tahun...... sampai dengan
akhirbulan tahun....... 11)

2. Sebagai bahan pertimbangan bersama ini dilampirkan:
a. Fotokopi sah keputusan pengangkatan pertama sebagai Calon PNS/PNS;
b. Fotokopi sah keputusan dalam pangkat dan jabatan terakhir;
c. Surat keterangan tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran

disiplin dan tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau
tingkat berat.

d. Surat keterangan tidak sedang dalam proses peradilan karena diduga
melakukan tindak pidana kejahatan.

e. Surat keterangan telah menyelesaikan pekerjaannya atau tidak terdapat
kepentingan dinas mendesak yang harus dilaksanakan.

3. Demikian permohonan ini saya sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima
kasih.

Pemohon,

.....41
NrP.. .... 6)
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PETUNJUK PENGISIAN LAMPIRAN I

NO
NOMOR
KODE

URAIAN

I 1) Tulislah tempat, tanggal, bulan, dan tahun pembuatan/penyampaian

surat permohonan.

2 2l Tulislah Menteri / Pimpinan Lembaga/ Gubernur / Bupati / Walikota yang

bersangkutan.

3 3) Tulislah alamat kantor Menteri/ Pimpinan I'embagal

Gubernur/Bupati/Walikota yang bersangkutan.

4 4l Tulislah nama lengkap PNS yang mengajukan permohonan masa

persiapan pensiun.

5 s) Tulislah alamat lengkap PNS yang bersangkutan.

6 6) Tulislah NIP PNS yang bersangkutan.

7 7l Tulislah pangkat/golongan ruang terakhir PNS yang bersangkutan.

8 8) Tulislah jabatan terakhir yang diduduki oleh PNS yang bersangkutan.

9 e) Tulislah bulan dan tahun PNS yang bersangkutan mencapai batas usia

pensiun.

10 10) T\rlislah unit organisasi dan instansi induk tempat PNS terakhir

bekerja.

11 11) Lamanya masa persiapan pensiun, mulai dari tanggal, bulan dan

tahun berapa sampai dengan akhir bulan tahun berapa.

Catatan: Lamanya masa persiapan pensiun, untuk jangka waktu paling

Iama 1 (satu) tahun/ 12 (dua belas) bulan.




